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特定個人情報の適正な取り扱いに対する基本方針 
 

 

当社は、個人番号および特定個人情報（以下「特定個人情報等」という。）の 

適正な取り扱いの確保について、組織として取り組むため、本基本方針を定めま

す。 

 

1． 収集・利用 

当社は、法令で定める事務範囲内で、必要性が生じた場合に限り、特定個人 

情報等を収集・利用いたします。 

 

2． 関係法令・ガイドライン等の遵守 
   当社は、「行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に関 

する法律」、「個人情報の保護に関する法律」および「特定個人情報の適正
な取り扱いに関するガイドライン（事業者編）」等を遵守して、特定個人情
報等の適正な取り扱いを行います。 

 
3． 安全管理措置に関する事項 

   当社は、特定個人情報等の安全管理措置に関して、別途特定個人情報等を取

り扱う内部規程に基づく管理体制を定めて、適切に運用を行います。 

 

4． 改善 
   当社は、特定個人情報等が適正に取り扱われるよう、継続的な改善に取り組

んでまいります。 
  

5． ご質問等の窓口 
   当社における特定個人情報等の取り扱いに関するご質問やご意見に関しては

下記の窓口にご連絡ください。 
 
 

     〒350-1305 

埼玉県狭山市入間川三丁目 1 番 4 号  

狭山フロント さくら坂ビル 3 階 

      SK マテリアル株式会社 総務部 

 TEL：04-2900-7800 FAX：04-2900-1530 

（土・休日・年末年始を除く 9 時～16 時） 

E-mail：sk-soumu@twa-g.jp 
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